Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Волховский городской культурно-информационный центр имени А.С.Пушкина»
(МБУК «КИЦ им. А.С. Пушкина»)

ПРИКАЗ

05 февраля 2024 года                                                                                             	№5-У


Об утверждении Положения по работе с информационными ресурсами, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов»

В целях реализации Федерального закона от 25 июля 2002г. №114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ввести в действие и утвердить Положение по работе с информационными ресурсами, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов» (Приложение №1).
2. Для проведения сверки создать комиссию в следующем составе:
Председатель комиссии: заведующий библиотекой – Отчина Светлана Владимировна.
Члены комиссии: 
- эксперт по комплектованию библиотечного фонда - Лашкова Алла Анатольевна;
- заведующий филиалом (№1) – Дробинина Любовь Ивановна;
- заведующий филиалом (№2) – Сальникова Людмила Секфировна;
- заведующий филиалом (№3) – Снигирева Ольга Геннадьевна;
- главный библиотекарь – Подболотова Наталия Владимировна;
- главный библиотекарь – Павлютина Елена Юлиевна;
- главный библиотекарь – Гасилова Светлана Алексеевна.

2. Проводить не реже 2 раз в месяц сверку имеющихся в фонде библиотеки документов с «Федеральным списком экстремистских материалов».

4. По результатам проверки составить Акт сверки (Приложение №1), фиксировать факт сверки в Журнале сверки «Федерального списка экстремистских материалов» (Приложение №6) и следовать требованиям Положения.

5. Вменить в обязанность заведующему библиотекой Отчиной Светлане Владимировне проведение работы по своевременному отслеживанию обновлений «Федерального списка экстремистской литературы».

6. Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.


Врио директора									    Е.А.Костенкова





Приложение №1
к приказу от 05.02.2024г. №5-У


ПОЛОЖЕНИЕ 
по работе с информационными ресурсами, 
включенными в «Федеральный список экстремистских материалов»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано с целью исключения возможности массового распространения экстремистских материалов в соответствии со ст. 13 Федерального закона РФ от 25.07.2002г. № 114 – ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности». 
1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок выявления информационных ресурсов, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов», публикуемый на официальном сайте Министерства юстиции РФ http://www.minjust.ru/nko/fedspisok (далее - «Федеральный список»). 
1.3. Информационные ресурсы – печатные, электронные, аудио- и видео- документы, хранящиеся в фонде муниципального бюджетного учреждения культуры «Волховский городской культурно-информационный центр имени А.С.Пушкина» (далее – МБУК «КИЦ им.А.С.Пушкина»); интернет – сайты (доступ с автоматизированных рабочих мест (ПК), установленных в библиотеке). 

2. Порядок выявления информационных ресурсов, включенных в Федеральный список

2.1. В целях исключения возможности массового распространения экстремистских материалов библиотека самостоятельно осуществляет проверку фонда на предмет наличия в нем документов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов (далее – ФСЭМ), которая проходит: 
- при поступлении новых материалов в фонд; 
- систематически, путем сверки ФСЭМ со справочно-библиографическим аппаратом фонда библиотеки. 
2.2. Эксперту по комплектованиюбиблиотечного фонда, отвечающего за работу с ФСЭМ, не реже 2 раз в месяц следить за обновлением опубликованной версии Федерального списка и проводить сверку фонда библиотеки с перечнем материалов Федерального списка. 
2.3. Эксперт по комплектованию библиотечного фонда составляет план проверок библиотечного фонда на предмет обнаружения экстремистских материалов и ведет «Журнал сверки».
2.4. При выявлении документа, включенного в ФСЭМ, на этапе комплектования фонда, указанный документ не подлежит включению в библиотечный фонд.
2.5. В случае выявления документа, включенного в ФСЭМ и уже находящегося в фонде библиотеки эксперт по комплектованию:
-информирует о наличии в фондах экстремистских материалов директора МБУК «КИЦ им.А.С.Пушкина» и составляет Акт сверки (Приложение №2);
- Решение о сохранности или изъятии документа из фонда библиотеки принимается  комиссией. 
[bookmark: 100016]- Если документ, включенный в ФСЭМ, в соответствии с законодательством должен храниться в фонде библиотеки на издание наклеивается ярлык с пометкой [А], указывающий на запрет его распространения;
[bookmark: 100019]- для хранения данного документа и аналогичных документов в библиотеке выделяется специальное место (в зависимости от объемов - отдельное помещение, закрытый стеллаж, шкаф с замком), куда перемещаются все документы, включенные в ФСЭМ;
[bookmark: 100020]- ответственные за хранение и использование указанных документов является эксперт по комплектованию библиотечного фонда;
[bookmark: 100021]- допуск иных лиц к данному фонду запрещается.
- при принятии решения комиссией о списании документа, включенного в ФСЭМ основанием для списания считается несоответствие профилю комплектования библиотеки.

3. Режим использования документов, включенных в ФСЭМ
[bookmark: 100023]3.1. Документы, включенные в ФСЭМ, не подлежат никаким видам копирования и экспонирования, выдаче по межбиблиотечному абонементу (далее - МБА), международному межбиблиотечному абонементу (далее - ММБА) и через службу электронной доставки документов (далее - ЭДД), а также транспортировке из одного здания библиотеки в другое и обратно.
[bookmark: 100024]3.2. Ознакомление с документами, включенными в ФСЭМ, хранящимися в библиотеке, осуществляется в исключительных случаях: 
- для проведения сравнительной экспертизы документов на наличие экстремистской информации во вновь выявленных материалах; 
- проведения научно-исследовательской работы и подготовки антиэкстремистских пропагандистских акций.
[bookmark: 100025]3.3. Основанием для предоставления запрашиваемых документов, включенных в ФСЭМ, является письмо-обращение на официальном бланке федерального органа исполнительной власти (Приложение №3), направленное на имя руководителя библиотеки с просьбой выдать лицу, указанному в письме, запрашиваемые документы.
[bookmark: 100026]3.4. Лицо, получившее допуск к работе с изданиями, включенными в ФСЭМ, подает на имя руководителя библиотеки заявление (Приложение №4), в котором подтверждает свое намерение работать с документом, включенным в ФСЭМ, соблюдая требования Закона №114-ФЗ.
[bookmark: 100027]3.5. В целях исключения распространения изданий, включенных в ФСЭМ, указанные документы выдаются только в читальном зале, в специально отведенных местах. По окончании рабочего дня документ возвращается на место постоянного хранения.

[bookmark: 100028]4. Выявление Интернет-ресурсов и ограничение доступа
с компьютеров библиотеки

[bookmark: 100029]4.1. В целях исключения возможности массового распространения материалов, включенных в ФСЭМ, в библиотеках не реже одного раза в квартал ответственными лицами по вопросам информационных технологий осуществляется блокировка доступа с компьютеров библиотеки к Интернет-ресурсам, включенным в ФСЭМ.
[bookmark: 100030]4.2. По результатам сверки ФСЭМ с электронными документами и Интернет-сайтами, доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в библиотеке, составляется Акт о блокировке Интернет-ресурсов, включенных в ФСЭМ (Приложение №5).

5. Порядок использования информационных ресурсов, включенных в «Список книг, не рекомендуемых к прочтению Госнаркоконтролем, по причине пропаганды наркомании»

5.1. Издания из фонда библиотеки, включенные в «Список книг, не рекомендуемых к прочтению Госнаркоконтролем, по причине пропаганды наркомании», не подлежат любым видам копирования, передаче по МБА, ЭДД, не экспонируются на книжных выставках и открытом доступе. 
5.2. Информация о наличии изданий в фонде библиотеки, включенных в Список, и выдача осуществляется исключительно конкретному лицу для целей научной работы только по письменному заявлению на имя директора МБУК «КИЦ им.А.С.Пушкина». 
5.3. Перед выдачей издания читатель предупреждается об особом характере его использования

6. Порядок контроля над исполнением Положения

6.1. Контроль над исполнением настоящего Положения возлагается на директора МБУК «КИЦ им.А.С.Пушкина». 
6.2. Ответственность за исполнение настоящего Положения по работе с информационными ресурсами, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов» несут:
- эксперт по комплектованию библиотечного фонда;
- заведующий библиотекой;
- главный библиотекарь;
- методист;
- заведующий филиалом (№1, №2, №3);
- системный администратор.













Приложение №2
к приказу от 05.02.2024г. №5-У



Акт сверки, имеющихся в фонде МБУК «КИЦ им.А.С.Пушкина», 
документов с «Федеральным списком экстремистских материалов»

АКТ 
от «____»_____________ 20__г.

Мы, нижеподписавшиеся, эксперт по  комплектования библиотечного фонда __________________(ФИО)., заведующий библиотекой __________________(ФИО)., методист __________________(ФИО).,заведующий филиалом (№1) __________________ (ФИО).,заведующий филиалом (№2)__________________(ФИО), заведующий филиалом (№3)__________________(ФИО), главный библиотекарь __________________ (ФИО), составили акт в том, что была проведена сверка с «Федеральным списком экстремистских материалов» с фондом МБУК «КИЦ им.А.С.Пушкина». 
В результате проверки не выявлены или выявлены следующие материалы: 
1.__________________________________________________________ Инвентарный номер________________ - местонахождение 
2.__________________________________________________________ Инвентарный номер________________ - местонахождение 
3.Электронный документ 
Электронный адрес:_________________________________________
 	4.Запрещенный сайт 
Электронный адрес:_________________________________________



Заведующийбиблиотекой 				______________/_________________ 
Эксперт по комплектованию библиотечного фонда ______________/_________________
Заведующий филиалом (№1)				______________/_________________
Заведующий филиалом (№2)				______________/_________________
Заведующий филиалом (№3)				______________/_________________
Главный библиотекарь 					______________/_________________
Главный библиотекарь 					______________/_________________
Главный библиотекарь 					______________/_________________
Методист							______________/_________________











Приложение №3
к приказу от 05.02.2024г. №5-У

к Рекомендациям по работе
библиотек с документами,
включенными в федеральный список
экстремистских материалов


[bookmark: 100042]Письмо-обращение


[bookmark: 100043]Угловой
[bookmark: 100044][bookmark: 100045]бланк учреждения							        Руководителю библиотеки


[bookmark: 100046]В связи с (указать цель) просим допустить представителя (фамилия, имя, отчество) учреждения (название) к работе с документами, включенными в Федеральный список экстремистских материалов.


[bookmark: 100047]Подпись руководителя организации

[bookmark: 100048]МП организации



[bookmark: 100049]


























Приложение №4
к приказу от 05.02.2024г. №5-У

к Рекомендациям по работе
библиотек с документами,
включенными в федеральный список
экстремистских материалов
[bookmark: 100050]Руководителю библиотеки
от _____________________
(ФИО)


[bookmark: 100051]Заявление

[bookmark: 100052]В связи с работой (указать цель) по теме (указать название) прошу выдать мне издание (указать полное название документа), Письмо-обращение от организации прилагается.
[bookmark: 100053]Я предупрежден, что данный документ внесен в федеральный список экстремистских материалов и не подлежит массовому распространению (в том числе копированию и фотографированию) в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.06.2002 N114-ФЗ "О противодействии экстремистской деятельности".
[bookmark: 100054]

Подпись ________________

[bookmark: 100055]Дата ___________________





























[bookmark: 100056]Приложение №5
к приказу от 05.02.2024г. №5-У

к Рекомендациям по работе
библиотек с документами,
включенными в федеральный список
экстремистских материалов
[bookmark: 100057]УТВЕРЖДАЮ
______________________
(ФИО руководителя)
"____" ______________ г.
[bookmark: 100058]
Акт
о блокировке Интернет-ресурсов, включенных в федеральный
список экстремистских материалов (ФСЭМ)


[bookmark: 100059]от "_____" _________ 20___ г.
[bookmark: 100060]Мы, нижеподписавшиеся (ФИО ответственных лиц в количестве не менее 3-х человек), составили настоящий акт о том, что нами была проведена сверка федерального списка экстремистских материалов с электронными документами и Интернет-сайтами, доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в библиотеке.
[bookmark: 100061]В результате проверки выявлено (количество) электронных документов и Интернет-ресурсов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов. Произведена блокировка указанных ресурсов.

[bookmark: 100062]Список прилагается.



Приложение №6
к приказу от 05.02.2024г. №5-У

Журнал сверки «Федерального списка экстремистских материалов»

	№
п/п
	Дата проверки
	Наименование вида деятельности
	Экстремисткие материалы не выявлены
	Выявлено
(ед.учета)
	ФИО
	Подпись

	
	
	
	
	Материалов на твердых носителях
	Интернет ресурсов
	№ акта
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	




Приложение №7
к приказу от 05.02.2024г. №5-У
Образец заявления читателя 
Врио директора МБУК 
«КИЦ им.А.С.Пушкина»
Е.А.Костенковой
от читателя ______________________ 
(Ф.И.О)
________________________________ 
            № _____ читательского билета 

Заявление 
В связи с работой по теме (указать название темы и характер работы: диплом, диссертация, научная статья и т.п.) прошу выдать мне издание (указать название здания). 
Я предупрежден, что данное издание внесено в «Федеральный список экстремистских материалов» (или «Список книг, не рекомендуемых к прочтению Госнаркоконтролем, по причине пропаганды наркомании») и запрещено к массовому распространению. Я также предупрежден о запрете копирования и фото-, видео - съемки данного издания. 

Дата:____________________
 
Подпись:_________________























С приказом от 05.02.2024г. №5-У ознакомлен(а):
	№ п/п
	Должность, Ф.И.О
	Дата ознакомления
	Подпись

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	






